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Systemen im Kontext visualisiert wer-
den konnen. Simtliche Informationen
koénnen abschlieflend revisionssicher

archiviert werden.

werden konnen. Auflerdem ermogli-
chen in die Office-Oberfliche integrier-
te Meniipunkte einen direkten Aufruf
von OS|ECM-Funktionen.
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Informationsaustausch

In OS|ECM werden alle Informati-
onsarten und Dokumente aus belie-
bigen Anwendungen wie z. B. SAP

Bearbeitung von Verteilung ohne oder Microsoft Dynamics NAV ver-
Dokumenten Medienbriiche waltet.

Die Einbindung der Microsoft Office-
Suite ermoglicht die Erzeugung von
Dokumenten direkt in OS|[ECM - auch
automatisiert unter Verwendung bereits
vorhandener Index-, Text- und Bildin-
formationen. Check-out/Check-in sorgt
dafiir, dass Dokumente nicht gleichzei-

Mit OS|[ECM werden Informationen
erstellt, verwaltet und verteilt. Collabo-
ration wird durch das integrierte Work-
flowsystem und durch die Einbindung
von Groupware, Internet oder E-Mail
Medienbriiche

vollstindig vermieden.

unterstiitzt. werden

flexible software | for your way of working

Daten und Dokumente koénnen
gefiltert, neu zusammengestellt und
mit anderen Informationssystemen
ausgetauscht werden. Fur diesen
Zweck kann OS|ECM in beliebige
Systeme integriert werden und ver-
figt iiber zahlreiche Im- und Export-
moglichkeiten.




E-Mail

OS|ECM verfiigt iiber die Moglichkeit,
ein- und ausgehende E-Mails zu ver-
walten und zu archivieren. Der Postein-
gang und -ausgang der Mailkomponen-
te (z. B. Microsoft Outlook oder Novell
GroupWise) wird in OS|ECM integriert
dargestellt.

E-Mails
crosoft Outlook an der gewiinschten
Stelle in OS|ECM abgelegt werden, ohne
OS|CLIENT zu 6ffnen.

konnen direkt aus Mi-

Posteingangslosungen

Dokumente und Daten werden durch
Import oder Scannen mit Hilfe der
Scan-Losung OS|CAPTURE fiir grofle
Belegstapel in OS|ECM abgelegt. Da-
bei kann die Indexierung automatisiert
werden. Zusitzlich wird eine automa-
tisierte Erkennung und Klassifizierung
mit OS|CLASSIFY geboten.
Unterschiedlichste

narien wie frithes, gleichzeitiges, spites,

Erfassungssze-

zentrales oder dezentrales Erfassen las-
sen sich realisieren.

Elektronische Signatur

Die in OS|ECM integrierte Elektroni-
sche Signatur bestitigt eindeutig Her-
kunft und Authentizitit eines Doku-
ments oder einer Willenserklarung.

Eine besondere Bedeutung haben
die Signaturtypen, die die eigentliche
Willenserkldrung wie z. B. Genehmi-
gung, Zustimmung oder Ablehnung
bestimmen.

Durch die Einbindung der Elektro-
nischen Signatur in Workflows kénnen
auflerdem Freigabeprozesse abgebildet
werden.

Zahlreiche DMS-Funktionen

Von Dokumenten kénnen beliebig viele
Versionen angelegt werden, so dass alle

www.optimal-systems.de

Dokumentenmanagement mit OS|ECM

Die Vorteile von OS|ECM im Uberblick

» Kontextbezogene Verwaltung und Archivierung aller Informationen

» Contentviewer zur Dokumentanzeige ohne Start der jew. Applikation

» Tiefe Integration in Microsoft Office, Erzeugung von Dokumenten aus
bereits vorhandenen Index-, Text- und Bildinformationen

e Schnelle Suche iiber Index, Volltext oder Ablagestruktur

e Gezielte Verteilung und Bearbeitung von Dokumenten

e E-Mail-Management

» Zahlreiche Import- und Exportfunktionen

e Zahlreiche Funktionen fiir optimierte Zusammenarbeit: elektronische
Signatur, Wiedervorlage, Annotations, Abonnement u. v. m.

* Automatisierter Post- und Rechnungseingang

Bearbeitungen nachvollzogen werden
konnen. Dokumente und Informatio-
nen werden intern als Link versendet,
ohne dass dadurch Kopien erstellt wer-
den, so dass jeder Mitarbeiter immer
auf die aktuellste Version zugreift.

Fiir Benutzer oder Benutzergruppen
koénnen Dokumenten und anderen Ob-
jekten ein Zeitpunkt fiir eine Wieder-
vorlage zugeordnet werden, so dass Fris-
ten immer eingehalten werden. Durch
Abonnieren von Dokumenten wird
der Anwender automatisch iiber Ande-
rungen an diesen informiert. OS|ECM
verfiigt zusitzlich iiber die einzigartige
Moglichkeit, auch Anfragen abonnieren
zu konnen, was die Kontrolle tiber eine
Gruppe von Dokumenten oder Objek-
ten ermoglicht. Alle Informationen sind
iiber Index- und Volltextsuche recher-
chierbar, durch Boolesche Operatoren

lhr betreuender OS-Vertriebspartner:

konnen die Suchergebnisse zusitzlich
eingeschrankt werden.

Die Suchergebnisse werden auf-
gelistet, wobei die Dokumentinhalte
direkt im Contentviewer angezeigt
werden, ohne dass die Dokumente
gedffnet werden miissen. Einmal zu-
sammengestellte Recherchen konnen
gespeichert, wiederverwendet und ver-
sendet werden.

Fazit

Mit OS|ECM verschmelzen Form und
Inhalt von Dokumenten und sonstige
Daten zu intelligenten Objekten, die
alle Informationen fir ein sinnvolles
Arbeiten enthalten. Diese Objekte wis-
sen nicht nur, wo sie hingehoren und
wo sie herkommen, sondern auch wer

was wann an ihnen gedndert hat.
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